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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	Taşınmaz (kantin, fotokopi-kırtasiye vb.) Yeri kiralanması ile ilgili talebin gelmesi
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İhale ve fiyat tespit komisyonu belirlenir ve rektörlük makamı onayına sunulur
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Uygun görüldü mü? 

H
E
Fiyat tespit komisyonu tarafından muhammen bedel hesaplanır.
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	Komisyon güncellenir.
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İhale dokümanı (şartname ve ekleri, sözleşme vb.) Hazırlanır.
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	Muhammen bedel ve ihale dokümanı rektörlük makamının onayına sunulur.
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Uygun görüldü mü? 

[image: ]İhale ilanının hazırlanması ve davet/web/basın ilan edilmesi
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İhale başvuranlarının alınması ve ihalenin yapılması
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                                                                                                                       İhale komisyonu tarafından teklifler ayrıntılı olarak incelenerek ihale işlem tutanak belgeleri düzenlenir, komisyon kararı oluşturulur ve ita amirinin onayına sunulur






İta amiri kararı olumlu mu?
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İhale iptal edilir

İhaleyi kazanan kişi veya firmaya karar bildirilir ve kira sözleşmesini imzalamaya davet edilir
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Kiracı sıfatıyla kira sözleşmesi imzalamaya gelen kişi veya firmadan kesin teminat bedeli, karar pulu, ile birlikte ilk kira bedelinin tahsil edilmesi
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Sözleşmenin imzalanması ve işyeri teslim tutanağının düzenlenmesi



                             İhale ile ilgili tüm belgelerin birer örneği ilgili birimlere gönderilir ve birer sureti standart dosya düzenine göre dosyalanır.

	
İhale Komisyonu






İta Amiri
	
Şartname Sözleşme 2886 Devlet İhale Kanunu Hazine Taşınmazları İdaresi Hakkındaki Yönetmelik
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